YAŞAR ÜNİVERSİTESİ MESLEK YÜKSEKOKULU

2019-2020 DÖNEMİ STAJ KILAVUZU
Bu Kılavuz Yaşar Üniversitesi Staj Yönergesi esas alınarak hazırlanmıştır.
İhtilaflı hallerde yönerge esastır.
STAJ TAKVİMİ

	Staj Takviminin Duyurulması
	19 Mart 2019

	Staj Başvuruları Sonu
	11 Haziran 2019

	Staj Dönemi Başlangıç ve Bitiş Aralığı
	14 Mayıs 2019-27 Ağustos 2019(Bahar Dönemi Derslerin Sonlanması-Güz Dönemi Ders Kayıtları)

	Staj Süresi
	20 kesintisiz iş günü 

	Staj Dosyası Teslim
	Güz Dönemi Ders Kayıtları

	Staj Dosyası Onaylama ve Notların Teslimi 
	2019-2020 Güz Dönemi Final Not Girişleri

	Staj Döneminin Kapanması
	2019-2020 Güz Dönemi Final Not Girişleri Son Tarihi


MEZUNİYET DURUMUNDA OLUP STAJINI YAZ OKULUNDA ALACAK ÖĞRENCİLER İÇİN TAKVİM
	Staj Takviminin Duyurulması
	19 Mart 2019

	Staj Başvuruları Sonu
	11 Haziran 2019

	Staj Dönemi Başlangıç ve Bitiş Aralığı
	14 Mayıs 2019-19 Ağustos 2019(Bahar Dönemi Derslerin Sonlanması-Yaz Okulu not Girişi En geç bir gün öncesi)

	Staj Süresi
	20 kesintisiz iş günü

	Staj Dosyası Son Teslim Tarihi
	19 Ağustos 2019 (Yaz Okulu Dersleri Sonlanması)

	Staj Dosyası Onaylama ve Notların Teslimi 
	2018-2019 Yaz Dönemi Final Not Girişleri

	Staj Döneminin Kapanması
	2018-2019 Güz Dönemi Kayıt Başlangıcı


1) MYO Müdürlüğü ve Staj Komisyonu tarafından Staj Takvimi web sayfasında yayınlanarak duyurulacaktır.
2) Staj başvuruları 11 Haziran 2019 tarihine kadar yapılacaktır. 
3) Öğrenci staj yapacağı işyerini kendisi bulmakla yükümlüdür. 

4) Öğrenciler, ZORUNLU /İSTEĞE BAĞLI/ MESLEKİ UYGULAMA DERSİ / BİTİRME PROJESİ KAPSAMINDA STAJ BİLGİLENDİRME FORMUNU https://staj.yasar.edu.tr/ adresindeki linkten doldurabilirler.
5) Sisteme başvuru tarihi, stajın başlamasından en az üç hafta önce olmalıdır. İnsan kaynakları, sigorta gerekliliklerinin yerine getirilmesi açısından, öğrencinin, belgeyi sisteme yüklediğini staj sorumlusuna bildirmesi önerilir.
6) Formda belirtilen önbilgi kontrolünün staj sorumlusu tarafından kontrolü ve onayından sonra sistemden alınan çıktı, staj yeri tarafından imzalanıp kaşelendikten sonra, öğrenci tarafından tekrar sisteme yüklenecektir. İmzalı ve kaşeli staj formu, öğrenci staj danışmanı tarafından tekrar onaylanacaktır.

7) İmzalı ve kaşeli staj formu, öğrenci staj danışmanına elden de teslim edilecektir.
8) Öğrenci Staj Dosyasını stajına başlamadan önce MYO Sekreterliği’ nden teslim alacaktır.
9) Öğrenci staja başladıktan sonra staj sorumlusundan onay almadan stajla ilgili değişiklik yapamaz. 

10) Staj sorumluları, öğrencilerini işyerlerinde ani ziyaretler ile denetler. Ayrıca staj sorumluları, öğrencileri telefon vasıtasıyla da kontrol edecektir. 
11) Staj Dosyası, staj süresince öğrenci ve ilgili işyerindeki yetkili kişiler tarafından doldurulacaktır. Staj dosyasının her sayfasında yetkili kişilerin imzası ve kaşesi olacaktır. 
12) Öğrencinin birinci dereceden akrabalarının işyerlerinde staj yapmaları uygun değildir.
13) Yurt dışında staj yapacak olan öğrenciler, pasaportlarının giriş-çıkış sayfalarının fotokopilerini Staj Dosyasına eklemek zorundadırlar.

14)  Staj yapan öğrenci, takip eden dönemde staj dersine kayıtlanır.
15) Staj Dosyası belirtilen tarihler arasında staj sorumlularına teslim edilecektir. İlgili tarihlerden sonra Staj Dosyası teslimi kesinlikle kabul edilmeyecektir. 
16) Geç teslim edilen, fotoğraf, imza, kaşe, mühür ve tarihleri olmayan staj dosyaları kabul edilmez.
17) Staj sorumluları belirtilen tarihler arasında Staj Dosyalarını inceleyerek öğrencilerin staj durumlarını “Başarılı”(S) veya “Başarısız”(U) olarak staj danışmanları tarafından Öğrenci Bilgi Sistemine notlar girilecektir. Stajların notlandırılması Bölüm Staj danışmanları tarafından gerçekleştirilecektir. İhtilaf ve itiraz halinde, Staj Komisyonu tarafından incelenecektir.
18) 2019- 2020 Güz Final Notu girişleri ile birlikte staj dönemi kapanacak ve stajlarla ilgili hiçbir işlem yapılmayacaktır. 
Yaşar Üniversitesi Meslek Yüksek Okulu Staj Komisyonu
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